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MANUAL DE USUARIO
PORTAL DE RECURSOS HUMANOS
de los Servicios de Salud del Estado de Querétaro

1. Ingresa al sitio: https://drh.seseqro.gob.mx

|—> Debera aparecer aqui

o Ao Bt @ % - O

Da clic aqui
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3. Para ingresar por primera vez, deberas registrar tu nimero de empleado y en la contrasena tu RFC,
posteriormente da clic en INGRESAR.

€ C O nups//hseseqrogobmyemplesdos/# o2 RN m o @ % - O
|
e QUERETARO
W | Qo

1
o sAE

INICIO DE SESION

INGRESAR

OLVIDE MI CONTRASERA|

4. Al iniciar por primera vez, el portal te llevard a que actualices tu contraseia por motivos de seguridad,
y se desplegara la pantalla de perfil.

& C @ hupss/dihseseqrogob.mx/empleados/#/info 2 A v O = @ R - O

G oo ‘ QOUERETARO
%73/ SALUD- SESEQ 'GOBIERNO DEL ESTADO.

Teléfono:
Celular:

Aol i e Aqui puedes cambiar
' ¢ tu contrasefa

Confirme contrasefia: Confirme contrasefa

Actualizar datos 4 3
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5. Si ya habias entrado con anterioridad y al querer accesar nuevamente olvidaste la contrasena, el portal

te da la opcion de recuperarla.
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TAL ZTARO
HoSPITAZETA
E QUE | INICIO DE SESION

Da clic en el texto
OLVIDE MI CONTRASENA
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Después en Recuperar

6. Recibiras tu contrasena, en tu correo electrénico que proporcionaste a la Direccion de Recursos

Humanos.
Da clic en aceptar y revisa

tu correo

2 A % Bt @ % - O

& © O hips//drhseseqrogob.mx/empleados/#Yforgot

o | Qi

drhseseqro.gob.mx dice
Se ha enviado su acceso a2 direccion registrada:

RECUPERAR ACCESO

t
000000 n

Recuperar
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7. Escribe tu contrasena e ingresa.

& G O hups//dhseseqrogob.mylemplesdos/# P Y

Qo
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@ QUERETARO

INICIO DE SESION

NOMERO DE EMPLEADO

CONTRASERA

Da clicen INGRESAR

8. El portal de Recusos Humanos de SESEQ te da la bienvenida, posiciona el mouse en el icono
para que logres visualizar los videos.

& C O hips/dseseqrogob.m/empleados/#!/index I S 53 - O

iBienvenid@ al Portal
de Recursos Humanos!

Da clic aqui

Te invitamos a ver el video de bienvenida del Lic. Mauricio Kuri Gonzalez y de la Dra. Maria Martina Pérez
Rendén
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9. En el mendl de opciones, en la seccién Mi Perfil, podras consultar algunos de tus datos como
trabajador de SESEQ. También podras actualizar tus datos de contacto:correo electrénico, teléfono
particular y celular.

& © B hups//dmseseqrogobmy/empleados/#/info 2 AN Ot 8 % - 0O

Q QUERETARO

Da clic en la seccién
Mi Perfil T

® ==

Unidad: (-

Adscripcion: = W —— T . A, A——
Rama: s e o

RFC: -

CURP: S —

Correo: -

Teléfono:

Celular:

Llenar sélo si desea cambiar su contrasefia

Nueva contrasefa: Nueva contrasena

Confirme contrasefa: Confirme contrasefia

Actualizar datos & 3

10. El apartado Recibos de Némina, hace posible que descargues tus comprobantes de pago. Estan
disponibles los recibos generados desde la primera quincena de enero de 2023 y hasta la Gltima
némina. Cada quincena se ird incorporando el nuevo recibo.

& G (& hups/dhseseqrogot  pleados/#l/receipt 2 oA @ ® - O

Da clic en el apartado
Recibos de Némina DESCARGA DE RECIBOS

Busqueda y descarga de recibos de nomina

Ao | 2024 v Mes Agosto v Quincena | Quincena

Se encontraron 1 recibos

2024-08-14 15 2024-08-01 AL 2024-08-15
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11. En la seccion Tramites, puedes obtener el Visto Bueno para solicitud de crédito, cuya autorizaciéon
sera ahora a través de un coédigo QR.

Da clic en el apartado
Visto Bueno

W) s QUE
45/ SALUD- SESEQ couem)
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VISTO BUENO

Solicitud e impresién de visto bueno

Antigiedad  Solicitar &

Da clic aqui

12. En la opcidn Otros Tramites, se iran incorporando tramites de uso frecuente en Recursos Humanos.

1 secremnoe
A48/ SALUD- SESEQ

VISTO BUENO

Solicitud de visto bueno

I > Elige la empresa
que desees

Empresa Caja Libertad
e e Consulta las
= - condiciones

Némina:

Antigiiedad:

Sueldo mensual:

Descuento maximo:

Total de descuentos:

Descuentos:
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12. En la opcidn Otros Tramites, se iran incorporando tramites de uso frecuente en Recursos Humanos.

von ot e R -0

Da clic en la opcién
Otros Tramites @ s ‘ QQ‘ o

OTROS TRAMITES

Préximamente podrés realizar tramites de constancias laborales, entre otros.

13. En la seccién Formatos, encontraras los de uso frecuente y que podras descargar

Formato de Periodos Vacacionales, Cumpleafos o Santoral

& G O nitpsy/drhseseqrogob.mx/empleados/#!/vacacion:

YR secnemmnce QUERETARO
\&73/ SALUD- SESEQ ‘GOBIERNO DEL ESTADO.
- Juntos, Adelante

Control Anual de Periodos Vacacionales, Cumpleafios o Santoral

U400-DRHSRL-P18-F03

Nombre: No. Empleado:
Centro de trabajo:
Da clic .
Area y Direccién a la que pertenece:
en la seccion .
Tumo: Horario: Recurso:
Form i 3
ormatos & Aqui podras
Descargar
Perodo vacones descargar
Afio: o Periodo o ) Firma y Fecha de recibido
Autorizacién Jefe Inmediato: (RRHUA)
Nombre y Firma
Pri (ordinario) jefe:
et N ) ——
Segundo (ordinario) .
Del | dd/mm/assa a | dd/mm/aasa Nombesjefe:
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En seguida obtendras tu formato en PDF.
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‘Control Anual do Periodos Vacacionios, Cumpleaios o Santoral
‘UAOD-DRHSRL P18-F03
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Firma dol Trabajador

Formato de Pases de Salida Particulares y Oficiales

QUERETARO

1 scrcmnor

&%/ SALUD- SESEQ
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Control Mensual de Pases de Salida Particulares y Oficiales
U400-DRHSRL-P18-F02

Nombre: No. Empleado:
Centro de trabajo:
Area y Direccién a la que pertenece:
Turno: Horario: Recurso:
Partuares
- faca —
[l
o ddimmiaasa B | fewess O'si Owo Autorizacin nombre: jefe inmediate
Hora do salda:
Hora gn g
il ddimmiaasa (4 | Rewess O Owo Autorizacion nombre fefe Inmediatc
[r—
Hora da rogrne:
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Solicitud de Apoyo Econémico para Tramites y Prestaciones Adicionales

& ©C @ hups//dihseseqrogobmyempleados/#Y/adicionales vom e @ ® - O

TR scmmmnor Q QUERETARO
SALUD - SESEQ GOBIERNO DEL ESTADO

GUERETARD
Solicitud de Apoyo Econémico para Tramites y Prestaciones Adicionales
U400-DRHSRL-P05-F04

LICENCIADEMANEJO O TESIS O ANTEOJOS O

- N -
+
Nombre del Descargar
Trabajador:
Apeliido Paterno Apeliido Materno Nombrel(s) completo(s)
REC. Clave Presupuestal
Centro de Trabajo Areay Direccién a la que pertenece
Tipo de Contratacion Teléfono o
Solicitud de Apoyo para Tramitar Hora de Guarderia
€ G @ hups/rmseseqragobmeempiesdos/#guarderia v m ot e R - O

T s QUERETARO
&%/ SALUD- SESEQ

=

Solicitud de Apoye para Tramitar Hora de Guarderia
U400-DRH-PO5-FO5

. Querétaro a de del

Director de Recursos Humanos

Con fundamento en el Articulo 83 de las Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud, solcito a Usted, se me autorice el horario de Guarderia,
debido a que tengo un(a) hijo(a) de de edad. &

Descargar

DATOS PERSONALES:

Nombre del (2) Trabajador (a):

RFC: CURP:

Cédigo:

Centro de Trabajo:

Avrea y Direccién ala que pertenece:

Tipo de Recurso:

Horario actual autorizado: Entrada: Salida:
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Control Mensual para Justificaciéon de Retardos, Omisién de Entrada y Salida.

& G @ nhups//drhseseqrogobmy/empleados/#/incidencias o 0ot e B - O

Control Mensual para Justificacién de Retardos,
Omisién de Entrada y Salida

U400-DRHSRL-P18-FO1

Normbre: No. Trabajador:

Centro de trabajo:

Avrea y Direccién a la que pertenece:

Tumo: Horario: Recurso:
&
Descarga
Omisiones de Registro d Entrada - Saida
Fecha Omision de Registro
Dia Mes. Afio Entrada Salida Autorizacion Jefe Inmediato (Nombre y Firma) Fechay firma de recibido (RRHUA)
P Fa
Dia v Mes v Ao v Q Q Nombre jefe inmediato
P
Dia v Mes MR v @) ( ) Nombre jefe inmediato
W, .
' 7
Dia v Mes v Ao v ) ( Nombre jefe inmediato
-/ Ve
Dia v Mes MEREVT™ o] C () Nombre jefe inmediato

14. En la Seccién Desarrollo Humano, encontraras los cursos: Cédigo de Etica de los Servidores Publicos,
asi como el de Induccién, mismos que se te invita a tomar oportunamente.
Posteriormente se integraran mas cursos contemplados en nuestro plan de capacitacion.

& G & hupsy//dihseseqro.gobm/emplesdos/DesarolioHumano/ a v M vt @ B - O

& e | (Q USRS

CODIGO DE ETICA DE CURSO DE INDUCCION A
LOS SERVIDORES LA INSTITUCION Y
PUBLICOS CODIGO DE CONDUCTA
DE SESEQ

g P B/

VE AL CURSO VE AL CURSO

10
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15. Avisos Especiales
Se publicaran comunicados de interés general para todos los trabajadores.

17. Para cualquier duda que tengas acerca del Portal de Recursos Humanos de SESEQ, ponte en contacto.

& G O hups//dmhseseqrogobmx A wom ot % - O

Informacién de contacto X

Con la intencién de poder asesorarte sobre el uso o dudas que
se te presenten con el portal de Recursos Humanos de SESEQ.

Ponte en contacto al siguiente correo

portalth@seseqro.gob.mx

~l—— Da clic aqui
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